ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
Unitatea Militara 01912 Borcea

ANUNT
organizare concurs de incadrare a unui post vacant de executie de personal civil contractual

Postul vacant pentru care se organizeaza concursul/examenul:
e EXPERT DEBUTANT - 1 post

- post de executie;

- birou infrastructura la Unitatea Militara 01912 Borcea;

- perioada nedeterminata, 8 ore pe zi / 40 de ore pe saptamana.

Principalele cerinte ale postului sunt:

-Intocmirea caietelor de sarcini in vederea deruldrii procedurilor de achizitie specifice, pentru
prestarea serviciilor de mentenanta a echipamentelor tehnologice aferente obiectelor de investifii si
executarea lucrarilor de reparatii si intretinere;

-Completarea/actualizarea cartilor tehnice ale constructiilor;

-Intocmirea documentatiilor tehnice de modificare/completare/schimbare a Normelor tehnice
de consum combustibil pentru incalziri centrale si ventilatii, precum si calculul drepturilor de
consum combustibili pentru centralele termice din cazdrmile administrate

-Intocmirea/modificarea/completarea documentatiei de apobarea a dosarelor tehnice ale
cazarmilor si a fiselor modificatoare Tn conformitate cu DDI 6/2020 pentru aprobarea procedurii
privind constituirea si luarea in evidentd a dosarelor juridice si tehnice ale imobilelor aflate 1n
patrimoniul Ministerului Apararii Nationale;

-Operarea si actualizarea evidentelor, corespunzator modificarilor cantitative si/sau calitative
care se produc in patrimoniul imobiliar ca urmare a activitatilor aprobate conform legii, precum si
verificarea corespondentei acestora cu situatia reald din teren;

-Intocmirea situatiilor informative si a urmdririi indeplinirii cerintelor legale referitoare la
fondul locativ aflat Tn administrarea unitatii;

-Participarea in comisiile tehnice ale specialistilor privind implementarea si derularea
obiectelor de investitii in infrastructura;

-Transmiterea informarilor si solicitarilor legale privind aplicarea prevederilor Indrumatorului
de cazuri particulare de expertizare tehnicd a cladirilor pentru cerinta fundamentala rezistenta
mecanica si stablitate conform DDI 17/2023-privind conducerea si asigurarea calitatii in constructii,

-Intocmirea documentatiilor de insotire /inaintare a raspunsurilor, adreselor, RDE —urilor citre
esaloanele superioare la diverse situatii informative solicitate;

-Intocmirea situatiilor referitoare la actualizarea inventarului centralizat ale bunurilor din
domeniul public si privat al statului, aflate in administrarea unitatii;

-Intocmirea documentatiilor tehnice pentru schimbirile de destinatie ale activelor fixe de
natura constructiilor, pentru care existd necesitatea folosirii n alte scopuri decét cele pentru care au
fost construite;

- Evidenta si gestionarea documentatiilor ( adrese, caiete de sarcini, contracte de lucrari,
devize de lucrari,etc) a lucrarilor de reparatii curente si intretinere executate in antrepriza pentru
imobilele din cazarma;

-Intocmirea reevaludrii patrimoniale a cazarmilor aflate in administrare in concordanti cu
solicitarile Directiei Domenii si Infrastructuri ;

-Intocmirea documentatiilor tehnice privind stabilirea spatiilor necesare unitatilor militare,
dotarea cu mobilier, utilaje, obiecte de inventar, planurilor de asigurare materiald in vederea
executarii lucrdrilor de reparatii i intrefinere, asigurarea necesarului de apa, energie electrica,
materiale de iluminat si de curatenie si alte active fixe de resortul constructii- cazarmare, in
conformitate cu DDI 12/2022-Dispozitie pentru aprobarea normelor tehnice de domenii si
infrastructuri;
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-Intocmirea documentatiilor de scoatere din functiune, declasare si casare a imobilelor, atat a
celor cu durata de viata indeplinita cat si a celor cu durata de viata neindeplinitd pentru care este
necesard inocmirea documentatiilor de cercetare admnistrativa;

-Introducerea in dosarele tehnice ale cazarmilor, a actelor care constituie baza legala cu
privire la modificarea situatiei tehnice si juridice a imobilelor;

-Intocmirea documentatiilor /bazelor de calcul pentru consumul lunar de combustibil lichid
necesar pentru incalzire i /sau ventilatie a pavilioanelor din cazarma, in conformitate cu prevederile
legale;

-Intocmirea si inaintarea situatiilor informative privitoare la lucrarile executate in antrepriza si
cu forte proprii executate, catre esaloanele superioare , la cerere sau la termen in conformitate cu
prevederile legale;

-Intocmirea procesului verbal de alocare la drepturi de consum anual de apa, energie electrica,
materiale electrice si materiale de curatenie;

- Pregitirea documentatiilor tehnico-economice de bazd in vederea accesdrii fondurilor
structurale si de coeziune europene, in concordanta cu legislatia interna si europeana;

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs/examen sunt
urmatoarele:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 din Hotararea
Guvernului Romaniei nr.1336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice (formularul va fi asigurat de catre unitatea militara organizatoare a concursului) ;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate Tn termen de valabilitate;

C) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia public ( dcumentele care atesta nivelul studiilor vor fi
depuse impreuna cu foaia matricola);

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului,
conform modelului orientativ prevazut la anexa nr. 3 din Hotdrarea Guvernului Roméaniei nr.1336
din 28 octombrie 2022;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintda medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului;

h) curriculum vitae, model comun European;

Dosarele de concurs/examen se depun exclusiv la sediul Unititii Militare 01912 Borcea,
situatd la Blocuri Bardganu, localitatea Borcea, judetul Caldrasi, Romania, persoana de contact
secretarul comisiei de concurs, telefon 0243 / 362580, interior 135 sau 107;

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

a) are cetatenia romana sau cetafenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;
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f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii
ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

- absolvent studii universitare cu diploma de licentd;

- cunostinte de operare pe calculator- pachetul Microsoft Office- nivel mediu, neatestat

- nu este necesard vechime in munca / specialitate;

- nivelul de acces la informatii clasificate este “Secret”, fiind necesar acordul scris al
persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la
informatii clasificate, in situatia in care va fi declaratd “Admis”.

- abilitati, calitati si aptitudini necesare: abilitatea de a lucra individual si/sau in echipa si de a
face fatd unor situatii deosebite, intuitie, prezentda de spirit, viteza de reactie, inventivitate,
memorie, flexibilitate si capacitate de adaptare.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU CONCURS / EXAMEN
BIBLIOGRAFIA:

- Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea 50/1991privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii,republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordin M.D.R.A.P. 839/2009 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

- Hotararea de Guvern nr 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea de Guvern nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotardrea de Guvern nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptia
constructiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotardrea de Guvern nr.2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 350/2001-privind amenajarea teritoriului s§i urbanismul, cu modificarile si
completarile ulterioare;

.....

- Hotdrarea de Guvern 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie public/acordului cadru din Legea
98/2016( cap.I si II);

- 0.U.G.57/2019- privind Codul administrativ (Partea a —V-a);

- Ordin 2861/2009 —pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- Ordin 3471/2008-Reguli generale privind reevaluarea activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiilor publice(cap.l);

- Legea nr.53/2003 — Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.319/2006, privind securitatea si sandtatea Tn munca, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr.307/2006, privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 182 /12.04.2002 privind protectia informatiilor clasificate(cap.IlI si V);
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- M 151/2017-pentru aprobarea Instructiunilor privind realizarea obiectivelor de investitii,
receptia constructiilor si stabilirea valorii finale a lucrarilor de constructii, cuprinse in programul
de investitii al M.Ap.N, modificat si completat;

- M 121/2010-Ordin pentru aprobarea normelor privind consumurile de combustibili pentru

incalziri centrale si ventilatii §i activitati administrative-gospodaresti In unitatile militare;

- D.D.1. 4/2020-Dispozitie pentru aprobarea normelor tehnice pentru lucrari de intretinere si

reparatii curente la cladirile si constructiile speciale din patrimoniul imobiliar al M.Ap.N;
- D.D.1.6/2020-Dispozitie pentru aprobarea procedurii privind constituirea, luarea in evidenta
, intocmirea si lucrul cu dosarele juridice si dosarele tehnice ale imobilelor aflate in patrimoniul
M.Ap.N;

- D.D.I. 12/2022-Dispozitie privind aprobarea normelor tehnice de domenii si infrastructuri;

- D.D.I1.13/ 2022- Dispozitie pentru aprobarea Regulamentului proprietatii imobiliare n
M.Ap.N;

- D.D.1.14/2022-Dispozitie pentru modificarea si completarea normelor tehnice de domenii si

infrastucturi;

- D.D.1 17/2023 —Dispozitie privind conducerea si asigurarea calitatii in constructii in

Ministerul Apararii Nationale;
- FM 351/2022-Dispozitie pentru modificarea si completarea dispozitiei sefului D.G.F.C.nr.
860/2019;

- M 92/2013-Instructiuni privind scoaterea din functiune si casarea activelor fixe, precum si

declasarea si casarea bunurilor materiale, altele decat activele fixe in M.Ap.N.

TEMATICA:

- Dispozitii generale privind calitatea in constructii;

- Sistemul calitatii in constructii;

- Obligatii si raspunderi ale specialistilor, investitorilor, executantilor si proprietarilor
constructiilor;

- Obligatii si raspunderi ale administratorilor si utilizatorilor constructiilor;

- Obligatii si raspunderi comune ale factorilor implicati in realizarea si exploatarea
constructiilor;

- Autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

- Certificatul de urbanism si autorizatia de constructie/desfiintare(demolare);

- Documentatia necesara emiterii autorizatiilor de constructie/demolare;

- Regulamentul privind receptia constructiilor:dispozitii generale, receptia la terminarea
lucrarilor, receptia finala, dispozitii finale;

- Cartea tehnica a constructiei;

- Regulamentul pentru stabilirea categoriei de importanta a constructiilor;

- Regulament privind urmarirea comportarii in exploatare, interventiile in timp si
postutilizarea constructiilor;

- Documentatia de avizare a lucrarilor de interventii la constructii;

- Devizul general si devizul pe obiect;

- Dispozitii generale privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe;

- Regimul general al cadastrului si cartii funciare;

- Dispozitii generale privind realizarea obiectelor de investitii , receptia constructiilor si
stabilirea valorii finale a lucrarilor de constructii in M.Ap.N;

- Realizarea si receptia lucrarilor in M.Ap.N;

- Stabilirea valorii finale a lucrarilor si justificarea cheltuielilor efectuate in M.Ap.N;

- Cladirile si constructiile speciale in M.Ap.N;

- Lucrari de intretinere si reparatii curente la cladirile si constructiile speciale din M.Ap.N;

- Stabilirea necesarului si planificarea lucrarilor de intretinere si reparatii curente la cladiri si
constructii speciale;

- Specificatii orientative , periodicitate $i norme valorice pentru lucrarile de intretinere si
reparatii curente la cladiri si constructii speciale;

- Dispozitii generale privind normele tehnice de domenii §i infrastructuri in M.Ap.N;

- Precizari de specialitate privind normele tehnice de domenii si infrastructuri in M.Ap.N ;
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- Dispozitii finale privind normele tehnice de domenii si infrastructure in M.Ap.N;
- Proprietatea imobiliard , evidenta proprietdtii imobiliare §i administrarea acesteia in
M.Ap.N;

- Dezvoltarea si modernizarea proprietatii imobiliare in M.Ap.N;

- Utilizarea si mentenanta imobilelor-urmarirea comportarii in timp a constructiilor,
mentenanta imobilelor in M.Ap.N;

- Responsabilitatile structurii specializate pentru administrarea cazarmii in M.Ap.N;

- Caietul de sarcini;

- Referatul de necesitate;

- Reguli specifice privind proprietatea publica si proprietatea privata a statului;

- Reguli de reevaluare a activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice;

- Norme generale privind privind organizarea si efectuarea inventarierii activelor fixe;

- Scoaterea din functiune si casarea activelor fixe;

- Norme generale si specifice de alocare la drepturile de consum apa, energie electrica,
materiale electrice si materiale de curatenie;

- Constituirea, luarea in evidentd si lucrul cu dosarele tehnice si dosarele juridice ale
imobilelor aflate in evidenta M.Ap.N;

- Instructiuni pentru completarea avizului de Tnsotire a marfii fara factura;

- Intocmirea bazelor de calcul pentru normarea consumului de combustibil pentru instalatiile
de incalzire centrale, ventilatii i activitati gospodaresti;

- Executarea contractului individual de munca-drepturi si obligatii ale salariatului;

- Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanitatea in munca,

- Obligatiile salariatului privind apararea impotriva incendiilor;

- Obligatii , raspunderi si sanctiuni ale persoanelor care au acces la informatii clasificate.

Data limita pana la care se pot depune dosarele de concurs/examen este 03.11.2023, pana
la ora 15.00.

Rezultatul selectiei dosarelor de concur/examen se afiseaza in data de 08.11.2023, pana
la ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01912 Borcea, blocuri Bardaganu, comuna Borcea, Judetul
Calarasi si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf.ro.

Contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs/examen se depun panai la
data de 09.11.2023, ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01912 Borcea, blocuri Baraganu, comuna
Borcea, Judetul Calarasi. Persoana de contact - secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor,
telefon 0243 362580, interior 135 sau 107.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs/examen
se afiseaza in data de 10.11.2023, pana la ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01912 Borcea, BI.
Baraganu, comuna Borcea, Judetul Calarasi si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor
Aeriene www.roaf.ro.

Tipul probelor de concurs/examen, locul, data si ora desfasuririi acestora:

1. Proba scrisi: se desfasoara in data de 17.11.2023, incepand cu ora 10.00, la sediul
Unitatii Militare 01912 Borcea, blocuri Baraganu, comuna Borcea, Judetul Calarasi.

Rezultatul probei scrise se afiseaza in data de 20.11.2023, pana la ora 15.00, la sediul
Unitatii Militare 01912 Borcea, blocuri Bardganu, comuna Borcea, Judetul Calarasi si pe pagina de
internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf.ro.

Contestatii privind rezultatul probei scrise se depun pana la data de 21.11.2023, ora
15.00, la sediul Unitatii Militare 01912 Borcea, blocuri Baraganu, comuna Borcea, Judetul Calarasi.
Persoana de contact - secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor, telefon 0243 362580,
interior 135 sau 107.

Rezultatul solutiondrii contestatiilor cu privire la proba scrisad se afiseaza in data de
22.11.2023, pana la ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01912 Borcea, Bl. Baraganu, comuna
Borcea, Judetul Calarasi si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf.ro.

2. Interviul: se desfasoara in data de 23.11.2023, incepand cu ora 10.00, la sediul Unitatii
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Militare 01912 Borcea, blocuri Baraganu, comuna Borcea, Judetul Caélarasi.

Rezultatul interviului se afiseaza in data de 24.11.2023, pani la ora 15.00, la sediul
Unitatii Militare 01912 Borcea, blocuri Bardganu, comuna Borcea, Judetul Calarasi si pe pagina de
internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf.ro.

Contestatii privind rezultatul interviului se depun pana la data de 27.11.2023, ora 15.00,
la sediul Unitatii Militare 01912 Borcea, blocuri Baraganu, comuna Borcea, Judetul Cilarasi.
Persoana de contact - secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor, telefon 0243 362580,
interior 135 sau 107.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la interviu se afiseaza in data de
28.11.2023, pana la ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01912 Borcea, Bl. Baraganu, comuna
Borcea, Judetul Calarasi si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf.ro.

Rezultatele finale ale concursului/examenului se afiseaza in data de 29.11.2023, pana la
ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01912 Borcea, Bl. Baraganu, comuna Borcea, Judetul Calarasi
si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf.ro.

NOTE:

- eventualele contestatii se pot depune dupd selectia dosarelor de concurs/examen si dupa
fiecare proba in parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta;

- prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazd cu modificarile si
completarile ulterioare;

- certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar poate fi inlocuit
cu o declaratie pe propria raspundere privind antecedentele penale. in acest caz, candidatul declarat
admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la finscrierea la concurs preluarea
informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta
cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului anterior datei de sustinere a probei scrise. In situatia in care candidatul
solicitd expres In formularulde inscriere la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau institutia publicd competentd cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicitd de catre autoritatea sau institutia publica organizatoare a concursului,
potrivit legii.

- adeverinta medicald care atestd starea de sandtate corespunzitoare va contine, in clar,
numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al
adeverinta care atesta starea de sandtate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap, emis in conditiile legii.

- copiile documentelor obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs/examen revazute
la lit.b)- e), precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, dupa caz, se
prezintd insotite de documentele originale, copiile urmand sa fie certificate cu mentiunea "conform
cu originalul" de cétre secretarul comisiei de concurs.
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